RO. 2110.1.2011

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Wéjt Gminy Gebocice ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr nangostanowisko
urzednicze w Urzdzie Gminy w Ggbocicach.

1. Stanowisko pracy:
Podinspektor ds. funduszy zewgtrznych.

2. Niezlzgdne wymagania od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicamy

3) brak skazania za przepstwo umylne lub przesipstwo skarbowe unsine,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wysze,

6) znajomd¢ przepiséw prawnych regulgych ustrdj i kompetencje samadu
gminnego,

7) znajomda¢ polityki regionalnej i funduszy strukturalnych Writuropejskiej, w
szczegOlnéci zasad realizacji projektéw finansowanych z Eejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego FesngliSpotecznego a tak
polityki rolnej Unii Europejskiej realizowanej zaomoa Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich

8) znajoma¢ przepiséw ustawy prawo zamowipublicznych

9) umiegtnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, Systdnformacji
Prawnej LEX,

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:
1) prawo jazdy kategorii B.
4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1.Monitorowanie informacji o mdiwosciach pozyskiwaniarodkow zewstrznych na
realizac} zada inwestycyjnych przez komorki i jednostki organigge Gminy
Grebocice.

2. Przygotowywanie wnioskéw o pomoc finangoavaz niezbdnych dokumentow
dotycacych pozyskiwania funduszy zewtrenych..

3. Powiadamianie i udzielanie niezimych informacji na temat deginych funduszy
unijnych i krajowych oraz organizowanych kordaw wspotpracownikom, jednostkom
organizacyjnym, innym organizacjom i miesm@m gminy.

4. Pomoc w przygotowaniu wnioskow oraz nigditoych dokumentow dotygeych
pozyskania funduszy jednostkom gminnym, orgagj@m pozarzdowym, 0S. prawnym
I jednostkom organizacyjnym dziatleym na podstawie stosunkufBtwa do Kdéciota
Katolickiego w RP.



5. Kompletowanie dokumentaciji i realizacja progranfimnansowych z funduszy unijnych
i innychzrodet pozabuzetowych.

6. Uczestniczenie w szkoleniach dotycych finansowania jednostek samguiu
terytorialnego, jednostek organizacyjnych, dexgiorcow i innych.
publicznego organizowanych zgodnie z Ust&rawo Zamdwig Publicznych.

7. Przygotowywanie, przeprowadzanie oraz uczestnigt pos¢gpowaniach o udzielenie
zamoOwienia publicznego organizowanych zgodnistawg Prawo Zaméwig
Publicznych.

8. Wszczynanie poghowar o udzielenie zamdwienia publicznego poprzez zarmgEmie
ogtoszé 0 zamodwieniu na stronie internetowej ktla zamowié publicznych i na
stronie internetowej Ugdu Gminy w Biuletynie Informacji Publicznej.

9. Prowadzenie w sposokagly protokotu odzwierciedlagpego poszczegolne etapy
postpowania przetargowego, wypetnianie odpowiednictkéwuZP, protokotu oraz
dbald¢ o sprawi organizag} postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

10. Opracowanie wszelkich projektéw dokumentéw gatgwywanych przez komigj

11. Obstuga techniczno — organizacyjna prac komisji

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dpsiego na stronie internetowej
Urzedu Gminy oraz w Referacie Organizacyjnym &fla Gminy w Gebocicach-
sekretariat pok. Nr 2

4) kserokopieswiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracyipadczone przez
kandydata za zgod®®z oryginatem/,

5) kserokopie dokumentow / pwiadczone przez kandydata za zgodnaz
oryginatem/ potwierdzagych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnyrokiem gdu za
umysine przesipstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo
skarbowe,

7) oswiadczenie kandydatae w przypadku wyboru jego oferty zobegiije s¢ nie
wykonywa zag¢ pozostajcych w sprzeczrigi lub zwiazanych z zajciami, ktére
wykonuje w ramach obowtkéw stwzbowych, wywolujcych uzasadnione
podejrzenie o stronniczé lub interesown& oraz zaj¢ sprzecznych z
obowiazkami wynikagcymi z ustawy,

8) oswiadczenie o petnej zdolka do czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i urtigpsciach

Dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, CV powinhy¢ opatrzone klauzai
Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyahojej ofercie pracy

dla potrzeb niezdzinych do realizacji procesu rekrutacji, zgodniestaws z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002401, poz. 926 ze zmianami/.



Przyjmug do wiadoméci fakt obowazku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawginia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samogdowych/ Dz. U. Nr 223, poz. 1458/.

Kandydat wybrany w naborze do zatrudnienjdzie zobowizany przeditayé

w Referacie Organizacyjnym Umu Gminy w Gebocicach przed zawarciem z nim umowy
0 prag, oryginal wanego z&wiadczenia zawieragego informag o nie karalnéci za
przesgpstwo umylne uzyskanego na koszt kandydata z Krajowego Rej&srnego.

6. Miejsce i termin zigenia dokumentdw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny¢bwtasnoecznie podpisane i zkone osobicie
lub dorczone listownie w terminie do dnih5 lutego 2011r. do godz. 9.00
pod adresem :

Urzad Gminy w Gebocicach, ul. Glogowska 3, 59 — 150:Gwocice, pok. Nr 2
w zaklejonych kopertach z dopiskiem :

» Nabor na wolne stanowisko urzdnicze w Urzedzie Gminy w Grebocicach
— nazwa stanowiska: "Podinspektor ds. funduszy zawtrznych.”

Aplikacje, ktore wptylm po wyzej okre&lonym terminie/ decyduje data wptywu do edlm/ nie
beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nagpi w Urzedzie Gminy w Ggbocicach w dnia 15.02.2011r. o godz. 9.00.
Z Regulaminem naboru moa sé zapoznaw Urzedzie Gminy w Ggbocicach pok. Nr 2.
Dodatkowe informacje mma uzyskéa pod numerem telefonu 076 8315 — 501

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletiyriormacji

Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Jdzie Gminy w Ggbocicach przy
ul. Glogowskiej 3

Grebocice, 03 luty 2011 r.



