OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Wéjt Gminy Gebocice ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr nangostanowisko
urzednicze w Urzdzie Gminy w Ggbocicach.

1. Stanowisko pracy:
Inspektor ds. budownictwa i zamowi@ publicznych
2. Niezlzdne wymagania od kandydatow:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicamy

3) brak skazania za przepstwo umylne lub przesipstwo skarbowe undine,

4) nieposzlakowana opinia,

5) co najmniej pétroczny stgpracy w administracji samadowej lub radowej,

6) wyksztatcenie wisze /preferowane budowlane, administracyjne/,

7) znajoma¢ przepisdw prawnych regulgych ustréj i kompetencje samadu
gminnego,

8) znajoma¢ prawa zamowie publicznych, prawa budowlanego,

9) umiegtnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, Systdnformacji
Prawnej LEX.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) prawo jazdy kategorii B.

. Zadania wykonywane na stanowisku:
. Organizowanie procedur zamoéwigublicznych na opracowanie dokumentacji projektowo
kosztorysowej oraz na wykonawstwo rob6t budowdany oparciu o przepisy ustawy
0 zamowieniach publicznych , w tym:
- przygotowywanie dokumentacji do ogtoszenia 2aiedia publicznego
- przedstawianie propozycji sktadow komisji pezgowych
- obstuga administracyjna komisji przetargowych
2. Nadzér nad wykonawstwem umow w zakresie zgéarmharmonogramem rzeczowo-
finansowym
3. Organizacja i uczestnictwo w odbiorach etapowyamcowych realizowanych zada
inwestycyjnych.
4. Przygotowywanie dokumentacji z realizowanycle&tiiw budowlanych do eksploatacji
wytkownikom w tym dokumentow PT.
7. Rozliczanie kosztéw realizowanych zaddejmuacych :
a/ zadania finansowane gedkow wiasnych
b/ zadania finansowane z innymi uczestnikamcg@sa inwestycyjnego
. Opracowywanie sprawozdawd@ezoinwestycyjnej
. Przyjmowanie wnioskéw od 0s6b fizycznych, jedakgomocniczych gminy ,radnych i
instytucji i przedstawianie ich organom gminyrdapatrzenia.
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9. Przygotowywanie materiatéw do konstrukcji i zmlaudzetu.

10. Przygotowywanie projektow rozstrzyghiz zakresu administracji publicznejdacych
w zakresie dziataldoi referatu.

11. Wspotpraca z biurem projektow oraz z biuremdgegjnym w zakresie opracowywanych
dokumentaciji.

12. Wspotpraca z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkévzakresie remontow i
modernizacji zabytkéw.

13. Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na intésipge w czsci dziatania referatu.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru d@psiego na stronie internetowej
Urzedu Gminy oraz w Referacie Organizacyjnym &ttu Gminy w Gebocicach-
sekretariat pok. Nr 2

4) kserokopieswiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracygiyi@dczone przez
kandydata za zgod®dz oryginatem/,

5) kserokopie dokumentow / pwiadczone przez kandydata za zgodnaz
oryginatem/ potwierdzagych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnyrokiem sdu za
umyslne przesipstwoscigane z oskaenia publicznego lub undne przestpstwo
skarbowe,

7) oswiadczenie kandydatae w przypadku wyboru jego oferty zobaatje st nie
wykonywa zajg¢ pozostajcych w sprzeczrimi lub zwigzanych z zaciami, ktore
wykonuje w ramach obowzkow stwzbowych, wywotujcych uzasadnione
podejrzenie o stronniczé lub interesown& oraz zaj¢ sprzecznych z
obowigzkami wynikajcymi z ustawy,

8) oswiadczenie o petnej zdolga do czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

9) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i urtmpsciach

Dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, CV powinhy¢ opatrzone klauzai

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyahojej ofercie pracy
dla potrzeb niezdzinych do realizacji procesu rekrutacji, zgodniestaws z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. nr Jak,. 926 ze zmianami/.

Przyjmug do wiadoméci fakt obowazku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawginia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samogdowych/ Dz. U. Nr 223, poz. 1458/.

Kandydat wybrany w naborze do zatrudnienjedie zobowizany przeditayé

w Referacie Organizacyjnym Umu Gminy w Gebocicach przed zawarciem z nim umowy
0 prag, oryginal wanego z&wiadczenia zawieragego informag o nie karalnéci za
przesgpstwo umylne uzyskanego na koszt kandydata z Krajowego Rej&srnego.



6. Miejsce i termin ztgenia dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny¢bwtasnoecznie podpisane i zhone osobicie
lub dokczone listownie w terminie do dni29 lipca 2009r. do godz. 10.00
pod adresem :

Urzad Gminy w Gebocicach, ul. Glogowska 3, 59 — 150:Bocice, pok. Nr 2
w zaklejonych kopertach z dopiskiem

» Nabdr na wolne stanowisko widnicze w Urzdzie Gminy w Gegbocicach

— nazwa stanowiska Inspektor ds. budownictwa i zaeropublicznych”

Aplikacje, ktore wptyln po wyzej okre&lonym terminie/ decyduje data wptywu do ¢dlm/ nie
beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nagpi w Urzedzie Gminy w Ggbocicach w dnia 29 lipca 2009r. o godz.
11.00.

Z Regulaminem naboru naa s¢ zapoznaw Urzedzie Gminy w Ggbocicach pok. Nr 2.
Dodatkowe informacje mma uzyskéa pod numerem telefonu 076 8315 — 501
Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyriarmacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Jdzie Gminy w Ggbocicach przy

ul. Glogowskiej 3

Grebocice, 10 lipiec 2009 r.



