ZARZĄDZENIE Nr  21    /2009
Wójta Gminy Grębocice

z dnia 18 lutego 2009 r.

w sprawie powołania komisji przetargowej do przetargu pisemnego ofertowego na sprzedaż środka trwałego – samochód Żuk FS Lublin oraz samochodu Toyota Avensis Sedan.

§1

Powołuję z pośród pracowników Urzędu Gminy Grębocice komisję przetargową do przygotowania i i przeprowadzenia przetargu pisemnego ofertowego na sprzedaż środka trwałego – samochód Żuk FS Lublin oraz samochodu Toyota Avensis Sedan w składzie:

1/ Edyta Jakubowska – Leśniak – przewodnicząca

2/ Daniel Czajkowski – sekretarz

3/ Irena Marszał – członek 

§ 2

1. Komisja przetargowa przygotuje i przeprowadzi przetarg pisemny ofertowy,                       w szczególności dokona oceny, czy oferenci spełniają wymagane warunki udziału                  w postępowaniu, zbada i oceni oferty, przedstawi Wójtowi propozycje ewentualnego wykluczenia oferenta, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczący, w szczególności poprzez:

- zwoływanie posiedzeń,

- określenie czynności wykonywanych poprzez poszczególnych członków komisji,

- sprawdzenie poprawności sporządzania dokumentacji z prowadzonych prac komisji.

3. Sekretarz komisji w szczególności odpowiedzialny jest za:

- przygotowanie regulaminu przetargu ofertowego,

- sporządzanie dokumentacji z przebiegu prac komisji.

§ 3

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego należy przeprowadzić w terminie  do dnia 27 lutego 2009r.
§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia 

