Zarzadzenie Nr 18 /10
Wojta Gminy Gr ¢bocice
z dnia 1 lutego 2010 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stzbowej dla pracownikow
Urzedu Gminy Grebocice.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 mar&® X190 samorgzie gminnym / Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591ze. zm./ i art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 fisttia 2008 r. o pracownikach samgiawych /Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458/ w zwiku z art. 284 § lustawy z dnia 29 sierpnia 19@Jrdynacja Podatkowa

/Dz. U.z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm./

Wojt Gminy
zaradza, co nagpuje
81
Wprowadza si legitymacg stuzbows dla pracownikow Urgdu Gminy Gebocice.
Legitymacg stuzbowe pracownikom wystawia Wéjt Gminy €uocice

Legitymacje podlegajewidencji, ktorej wzor stanowi zgidznik Nr 1 do niniejszego zardzenia.

A\

Legitymacja stabowa jest dokumentem potwierdzaym uprawnienia funkcjonariusza
publicznego, jakim jest pracownik samgapwy realizujcy zadania nalace do gminy
wynikajace z przepiséw ustawy o samaiizie gminnym oraz przepiséw etnych.
5. Wz6r legitymaciji stabowej stanowi zalcznik Nr 2 do niniejszego zaidzenia.
Rejestr wydanych legitymaciji sthowych prowadzi pracownik ds. kadr i organizaciji.
§2
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utratytyewacji stuizbowej pracownik obowaizany jest
niezwtocznie zawiadonaio tym fakcie wystawiagego legitymagj.
83
1. Legitymacja stubowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska
2) uszkodzenia lub zniszczenia
3) zmiany stanowiska
2. Legitymacg stwbowa wystawia s tylko pracownikom, ktérym jest ona niezima przy
wykonywaniu czynnfci stwzbowych w sytuacjach okénych przez odibne przepisy.
3. Legitymacja staubowa mae by wykorzystywana tylko przy wykonaniu czyriod o ktérych
mowa w ust. 2.
84
Pracownik obowizany jest niezwtocznie oddaVéjtowi Gminy Gebocice legitymag stuzbows do
depozytu albo dokorgej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze mdimym ng jeden miesic lub urlopu

wychowawczego;



2) zawieszenia w czynioiach stibowych; nieobecniwi w pracy z powodu choroby trwgej
dtuzej niz jeden miesic;
3) rozwiazania lub wygénigcia stosunku pracy / w razie zgonu pracownika mwlegitymaciji
stuzbowej dokonuje cztonek jego rodziny lub przetoy/.
85
1. Pracownicy obowizani & dba o naleyty stan legitymacji stzbowych, a take chroné je przed
utraty i zniszczeniem
2. Pracownicy nie mag odstpowa legitymacji shkbowych innym osobom oraz przesytich
listownie (pocz)
§6
Wykonanie zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

87
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania



Zakcznik nr 2
do zaradzenia Nr 18/10
Wojta Gminy Gebocice
z dnia 1 lutego 2010 .

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORXDOWEGO

LEGITYMACJANr .........

Pan/Pani .........ccccvvvii. ...

zdjecie
po naklejeniu zdjcia zaklad jeSt PRACOWNIKIEM
pracy stgmpluje je swgj
pieczcia

Zatrudnionym na stanowisku
( podpis posiadacza legitymacii)

Wazna na rok wystawienia 20....

Waznasé legitymaciji przedtizono na rok : iegzi podpis wystawc

20... 20... 20... 20... 20... piegz! podpis wy Y




Zakcznik nr 1

do zaradzenia Nr 18/10
Wojta Gminy Gebocice
z dnia 1 lutego 2010 .

Wz6r Ewidencji Legitymacji Stuzbowych Pracownikow Urzdu Gminy Grebocice

Lp.

Nazwa
przedmio
tu

WYDANE

ZWROT

data

Nazwisko i imie

Podpis
otrzymuj acego

data

Zmiana
nazwiska

Uszkodzenie
lub zniszczenie

Zmiana
stanowiska

Urlop bezptatny
dtuzszy niz 1 m-c
lub urlop
wychowawczy

Nieobecndé¢ z
powodu choroby
diuzszej niz 1 m-c

Ustanie stosunku
pracy

Podpis
przyjmuj acego




