
ZARZĄDZENIE  Nr   47 / 2011 
 

Wójta Gminy Gr ębocice  
z dnia 14 marca 2011r. 

 
w sprawie : wprowadzenia wzorów formularzy.  
 
 

Na podstawie § 45 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Grębocicach z dnia 
1 grudnia 2009r. ze zmianami w związku z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych/ Dz. U. z 
2011r. Nr 14, poz. 67/, zarządzam co następuje : 
 
 
 

§ 1. 
 

Wprowadzam do uŜytku w Urzędzie Gminy w Grębocicach, następujące wzory formularzy : 
1/ spis spraw - załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia 
2/ spis zdawczo – odbiorczy akt nr – załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia 
3/ protokół oceny dokumentacji niearchiwalnej – załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia 
4/ protokół zaginięcia/uszkodzenia wypoŜyczonej dokumentacji z archiwum zakładowego –  
    załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia 
5/ spis dokumentacji niearchiwalnej /aktowej/ przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie –  
    załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia 
6/ spis dokumentacji niearchiwalnej /technicznej/ przeznaczonej na makulaturę lub    
    zniszczenie – załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia 
7/ spis zdawczo – odbiorczy akt osobowych nr – załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia 
8/ spis zdawczo – odbiorczy dokumentacji technicznej nr – załącznik nr 8 do niniejszego  
    Zarządzenia 
9/ wykaz spisów zdawczo – odbiorczych – załącznik nr 9 do niniejszego zarządzenia 
10/ rejestr wypoŜyczanych dokumentów z archiwum zakładowego – załącznik nr 10 do  
      niniejszego zarządzenia 
11/ opis teczki aktowej – załącznik nr 11 do niniejszego zarządzenia 
 

§ 2. 
 

1. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
2. Przepisy Zarządzenia mają zastosowanie do dokumentacji powstającej i napływającej do   
    Urzędu Gminy w Grębocicach od dnia 1 stycznia 2011r. 
 


