ZARZ ADZENIE Nr 47/2011

Wojta Gminy Gr ¢bocice
z dnia 14 marca 2011r.

w sprawie: wprowadzenia wzoréw formularzy.

Na podstawie 8§ 45 Regulaminu OrganizacyjnegatirZominy w Gebocicach z dnia
1 grudnia 2009r. ze zmianami w z&ku z Rozporgzdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaeyjpednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresuadania archiwéw zaktadowych/ Dz. U. z
2011r. Nr 14, poz. 67/, zaadzam co naspuje :

§ 1.

Wprowadzam do iytku w Urzdzie Gminy w Ggbocicach, nagpujace wzory formularzy :

1/ spis spraw - zatznik nr 1 do niniejszego zadzenia

2/ spis zdawczo — odbiorczy akt nr —azainik nr 2 do niniejszego zaidzenia

3/ protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej -azahik nr 3 do niniejszego zaidzenia

4/ protokét zagingcia/uszkodzenia wypyczonej dokumentaciji z archiwum zaktadowego —
zahcznik nr 4 do niniejszego zaidzenia

5/ spis dokumentacji niearchiwalnej /aktowej/ prezzonej na makulatgifub zniszczenie —
zahcznik nr 5 do niniejszego zaidzenia

6/ spis dokumentacji niearchiwalnej /technicznezleanaczonej na makulaguub
zniszczenie — zadznik nr 6 do niniejszego zaidzenia

7/ spis zdawczo — odbiorczy akt osobowych nr aczalik nr 7 do niniejszego zaidzenia

8/ spis zdawczo — odbiorczy dokumentaciji technigane zahcznik nr 8 do niniejszego
Zarzdzenia

9/ wykaz spisow zdawczo — odbiorczych —gzahik nr 9 do niniejszego zaidzenia

10/ rejestr wypgyczanych dokumentéw z archiwum zaktadowego aczatik nr 10 do

niniejszego zasrzenia
11/ opis teczki aktowej — zgdznik nr 11 do niniejszego zadzenia

8§ 2.
1. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

2. Przepisy Zargzenia maj zastosowanie do dokumentacji powstaj i naptywagcej do
Urzdu Gminy w Gebocicach od dnia 1 stycznia 2011r.



